2010/9/8改訂版

「土木構造･材料論文集」原稿提出時のチェックシート

1.原稿の書式

	
	原稿は、Ａ4版で作成されているか。

	
	本文は、2段組となっているか。（1行あたり25字×50行×2段）

	
	原稿の余白は、上20㎜、下25㎜、左20㎜、右20㎜となっているか。

	
	原稿の余白部分に、図表等がはみだしてないか。

	
	本文のフォントは、原稿の書き方で指定する明朝体となっているか。

（文字のサイズは9ポイント、和文題目のみ12ポイント以上で強調しているか。）

	
	英文のフォントは、TimesまたはTimes New Romanとなっているか。

	
	単位はSI単位となっているか。

	
	原稿は、8頁を標準としているか。

	
	原稿中に、大幅な余白がないか。

	
	全体が、読みやすい構成、書式となっているか。

	
	特殊文字やＯＳに依存する文字を使用していないか。


2.ヘッダー、フッター
	
	1頁目以外にはヘッダーを書かないこと。また、フッターも書かないこと。


3. 発行年月、題目、著者名、資格・勤務先、受付日の書式

	
	1頁目の左段最上部に、2文字あけて、【論文名、号、発行年月】が書かれているか。

	
	和文題目が発行年月から2行あけて、指定のフォント・サイズ・文字数でセンタリングして書かれているか。（和文題目はフォントを太字とする）

	
	英文題目が、和文題目から1行あけて、指定のフォント・サイズで指定位置に書かれているか。

	
	著者名が、英文題目から1行あけて、指定のフォント・サイズで指定位置に書かれているか。

また、英名が和名の下行に書かれているか。なお、できるだけ著者連名は計6名までとする。

	
	土木学会の会員資格・勤務先が、英名から1行あけて、指定の内容・フォント・サイズで指定位置に一人1行で書かれているか。

	
	題目、著者名、土木学会の会員資格・勤務先が、左右のマージンから20㎜以上あいているか。

	
	最終頁の右段最下行に、本文又は参考文献から1行あけて右詰めで、査読用原稿の受付年月が

（20○○.6.30　受付）と書かれているか。また、最終頁は左右段の余白がほぼ揃っているか。


4.要旨

	
	資格・勤務先から1行あけて、1段組で記載されているか。

	
	左右端から5文字分あけ、7行300字程度に納まっているか。

	
	句点は｢。｣、読点｢、｣となっているか。

	
	要旨の下行に、左枠から5文字分あけて、キーワードを4～7語程度、書いているか。


5.本文

	
	要旨から1行あけて2段組とし、左右段の間隔は2文字あるいは7㎜程度あいているか。

	
	章・節・項の見出しは左端によせて、各々1行あけて書き出しているか。

	
	章・節・項は、最下段行にないか、ある場合には1行あけて最上段行に書く。

	
	見出し数字及びピリオドは、章は全角、節・項は半角となっているか。

	
	句点は｢。｣、読点｢、｣となっているか。

	
	式は行中央に配置されているか。また式番号は右詰め括弧書きとなっているか。


6.参考文献

	
	本文から1行あけているか。

	
	引用順に片カッコ番号を付け、本文中にはその番号を右肩上に示しているか。

	
	記述内容は、著者名：論文名,雑誌名,巻号,ページ,発行年となっているか。また、当該複数

行目は1行目と同じ書き出し位置か。（左タブを揃える。）


7.図・表・写真

	
	図・表・写真の表現（図-○、表-○、写真-○）は、本文中の図・表・写真番号と一致しているか。また、本文近くに書かれているか。

	
	図・表・写真の番号、タイトル及び図・表・写真の文字は、指定のフォントを使用し、本文に

近いサイズ(9ポイント)となっているか。

	
	図・表・写真は、本文と1行程度あけているか。

	
	表のタイトルは表の上、図・写真のタイトルは図・写真の下に記載されているか。

	
	図・表・写真は、まとめて配置されているか。（本文中にその都度記載しない。）

	
	引用している図表写真は著作権の問題はないか。

	
	解像度をむやみに大きくしていないか。


8.その他の事項

	
	参考文献は、投稿時に既発表のもののみか。

	
	他への投稿論文と内容を変えているか。

	
	その他の事項について、｢土木構造・材料論文集｣原稿の書き方に則っているか。

	
	ＰＤＦ変換で文字化け等していないか。また、ＰＤＦは3MBより小さいか。（どうしても3MBより大きくなる場合は、問合せ先まで連絡すること。）


